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02 ACTAS

Actas del Comité de Autoevaluacién y

36 Acreditacién Institucional

Acta del Comité de Autoevaluacién y|Papel / Subserie que refleja lo tratado y acordado por el Comité en relacién con la implementacion de los criterios establecidos en Ia
Acreditacion Institucional Electrénico normatividad nacional, especialmente las politicas emmdas por el Consejo Nacional de Acreditacién, para lograr que las funciones
PDF sustantivas de la Uni idad: docencia, il igacion y ion, proyecten a la Institucion, a nivel interno y externo, a través de|
procesos de autoevaluacion y acreditacién, sobre los cuales mantiene un control permanente.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, cultural y cientifico por ser documentos Utiles para la reconstruccion de la historia o
memoria de la Universidad en la medida en que a partir de esta informacion se pueden adelantar estudios para conocer de qué manera
los procesos de luacion y acreditacio ituci alaluz de lo que es, puede sery es la Universidad, procuran el mejoramiento
de la calidad de la Universidad vy si los planes de mejoramiento adelantados son suficientes para cumplir con los requisitos de calidad,|
teniendo en cuenta su propio caracter y naturaleza, entre otros posibles temas de interés.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion se|
1 1 | 2 8 X X cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién de la Ultima acta de la vigencia respectiva.

Se conservardn en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia los|
digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos|
de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por 3|
Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el
Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento
de la Direccion de las T | y Sistemas de Ir i6n y de las Comunicaciones.

10 CONCEPTOS

02 Conceptos Técnicos

Papel / La informacién contenida en esta subserie d
Electrénico propios de la dependencia.

PDF
Solicitud 1 1 £ Finalizado su trdmite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion se|
contaran a partir del afio siguiente a la fecha del ultimo concepto técnico de la respectiva vigencia.

y desarrollo técnico, con respecto a los temas|

Cumplido el tiempo de r ion, se i los Ct técnicos que tengan relacién directa con cambios en los procedimientos y|
en la normatividad instituci En ia, se conserva un muestra aleatoria por vigencia del 10% como testimonio de la actuacion|
Concepto Papel / adelantada al interior de la oficina.

Electrénico

PDF 2 8 X x |La muestra selecclonada se conservara en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y
Cor ia la izard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de|

Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo
implementados por la Universidad.

De otra parte para la de los d no ionados se procedera de conformidad con lo establecido en el Art. 2.8.2.2.5
(Eliminacién de Documentos) del Decreto 1080 de 2015, del Ministerio de Cultura y el Art. 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019. Para los|
documentos en soporte papel se utilizard el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de borrado
seguro de la informacion.

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion Documental yel
Plan Institucional de Archivos, trdmite que estard orientado nor el Departamento de Archivo v Correspondencia. con el fi

17 DERECHOS DE PETICION




Solicitud

Papel /
Electrénico
PDF

Respuesta

Papel /
Electrénico
PDF

Serie documental que agrupa la informacion relacionada con requerimientos de los ciudadanos, que ven en los derechos de peticion, el
mecanismo que toda persona tiene para presentar solicitudes respetuosas ante las autoridades o ante ciertos particulares, con el fin de
obtener una pronta solucién sobre lo solicitado. El derecho de peticion esta consagrado en el articulo 23 de la Constitucion Politica, como|
derecho fundamental, por lo que hace parte de los derechos de la persona, haciendo que su proteccién judicial sea inmediata, a través de|
acciones como la de tutela.

Esta serie documental posee valores secundarios al ser fuente para la historia institucional de la Universidad e historia politica y del
derecho ya que permite develar las tranasformaciones del derecho de peticién como instrumento de comunicacion entre los ciudadanos |
el estado. Sin embargo, al ser una serie que se produce como resultado de una funcién de apoyo a la misién institucional, a partir de|
actividades cotidianas, su produccion es de gran volumen y la informacion resulta repetitiva y de poco valor individual, por lo que se|
considera pertinente la conservacion de una muestra de tal informacion.

Finalizado su tramite, se conservardn dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion se
contaran a partir de la notificacion al ciudadano de la respuesta al derecho de peticion.

En consecuencia, cumplidos los tiempos de retencidn, se procedera con la seleccién del 10% de la produccién anual, teniendo en cuental
que la muestra seleccionada incluya Derechos de Peticion de interés general, es decir que a partir de una solicitud individual se resuelvan|
necesidades de la ciudadania en general, que refiera sobre funciones de la entidad; derechos de peticion de interés colectivo, es decir que
resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religi , sindicatos, de derechos humanos, comunidades campesinas,
colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de personas en condicion de discapacidad; derechos de|
peticion que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre la prestacion del servicio por parte de la entidad, una oficina o un funcionario;
derechos de peticién que impliquen la expresion de derechos minimos vitales; y derechos de peticién que impliquen la expresion de los
derechos fundamentales sefialados en el Capitulo 1 de la Constitucion Politica de Colombia.

La muestra seleccionada se conservara en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y
Cor dencia la digitalizara i de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién establecidas en la Guia de|
Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo
implementados por la Universidad. Ley 1437 de 2011.

De otra parte para la delos d no i se procedera de conformidad con lo establecido en el Art. 2.8.2.2.5
(Eliminacion de Documentos) del Decreto 1080 de 2015, del Ministerio de Cultura y el Art. 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019. Para los
documentos en soporte papel se utilizard el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de borrado
seguro de la informacion.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el
Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento
de la Direccién de las T I v Sistemas de Informacién v de las Comunicacione:

30

INFORMES

13

Informes de Gestién

Informe de Gestion

Papel /
Electrénico
PDF

Los Informes de Gestion son instrumentos que consolidan informacién con el fin de dar cuenta de logros, metas, procesos y dificultades
que se presentan en la gestion académica o administrativa en un periodo determinado. Tienen valores para la investigacion, la ciencia y Ia|
cultura, en razén a que ofercen la posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en una administracién frente a los|
resultados obtenidos; igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion se
cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del dltimo Informe de Gestion de la respectiva vigencia.

Se conservardn en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia los|
digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos|
de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la
Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el
Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento
de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.

42

PROCESOS

03

Procesos de Autoevaluacion Institucional
con Fines de Acreditacion Institucional




Solicitud apreciacién de condiciones iniciales [Papel/
Electrénico PDF

Registro de Verificacion de la solicitud de Papel /
condiciones Electrénico PDF

Informe Visita de apreciacién de las Papel /
condiciones Electrénico PDF

Concepto de cumplimiento de condiciones | Papel /
Electrénico PDF

Informe de Autoevaluacion Papel /
Electrénico PDF

Registro de Verificacién del Informe de Papel /
Autoevaluacion Electrénico PDF

Informe de Evaluacion Externa de Pares Papel /
Académicos Electrénico PDF

Reporte de Observaciones Institucionales al [Papel /
Informe de Pares Electrénico PDF

Informe Evaluacién Integral del CNA Papel /
Electrénico PDF

Plan de Mejoramiento Papel /
Electrénico PDF

Acto Administrativo de Acreditacion Papel /
Electrénico PDF

Tiempo de retencién

CONVENCIONES

Disposicién Final

Subserie que refleja el ejercicio permanente de revision, reconocimiento, reflexion e intervencién que lleva a cabo la Universidad sobre si
misma o sobre un programa académico, con una amplia participacién de la i instituci y con el objetivo de valorar el
desarrollo de sus funciones sustantivas, en aras de lograr la alta calidad en todos sus procesos, de conformidad con los componentes del
modelo de acreditacion en alta calidad, establecidos por el CNA. La autoevaluacién que adelanta internamente la Institucion culmina con
un informe, el cual contiene los resultados y un plan de mejoramiento.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, cultural y cientifico por ser documentos Utiles para la reconstruccion de la historia o
memoria de la Universidad en la medida en que a partir de esta informacion se pueden adelantar estudios para conocer de qué manera
los procesos de luacion y acreditacio ituci alaluz de lo que es, puede sery es la Universidad, procuran el mejoramiento
de la calidad de la Universidad vy si los planes de mej i son para cumplir con los requisitos de calidad,|
teniendo en cuenta su propio caracter y naturaleza, entre otros posibles temas de interés.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de retencion se
cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del dltimo proceso de acreditacién.

Se conservardn en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia los|
digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién establecidas en la Guia de Requisitos Minimos
de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por 3|
Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el
Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento
de la Direccion de las Te | y Sistemas de Ir ion y de las Comunicaciones.

Porque la acreditacién institucional permite reconstruir lo que se es, se puede ser y se quiere ser a la luz de los compromisos, caracter,
tipologia y naturaleza de cada institucién. Se trata de un ejercicio con fines de mejora, que se soporta en la cultura de la evaluacion.
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