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02 ACTAS

43 Actas del Comité de Curriculo

Acta del Comité de Curriculo Papel / Subserie documental en la que se relaciona lo tratado y acordado por el Comité Curricular en temas relacionados con las
Electrénico decisiones que se deben adoptar sobre asuntos académicos de la escuela, cuya competencia le sea asignada por los estatutos;
PDF en igual forma permiten recomendar los proyectos de investigacion y publicaciones, trabajo tecnolégico y de extension, y los
programas de postgrado que se proyecten para la Escuela, asi como coordinar los procesos relacionados con la autoevaluacién
permanente, con fines de acreditacion y los planes de mejoramiento.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, culturaly cientifico por ser documentos utiles para la reconstruccién de la historia
0 memoria de la Universidad en la medida en que a partir de esta informacion se pueden elaborar estudios relacionados con las
decisiones tomadas para concretar el trabajo académico de la Universidad; para la integracion de los contenidos propios de las
areas de la formacion cientifica, tecnoldgica, pedagdgica y profesional de los estudiantes que acceden a las profesiones,
disciplinas, artes u oficios, y para establecer la afinidad, conexidad y pertinencia de los objetivos tematicos de los programas
curriculares, proyectos, convenios, extension universitaria y de las tareas interdisciplinarias en que se comprometa el nombre de
la Escuela.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de|
retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion de la ultima acta de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia las
digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo|
implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia,
con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.

30 INFORMES

13 Informes de Gestion




Informe de Gestién

Papel
Electrénico
PDF

/

Los Informes de Gestién son documentos que consolidan informacion con el fin de dar cuenta de logros, metas, procesos y|
dificultades que se presentan en la gestién académica o administrativa en un periodo determinado.

Adquiere valores secundarios de tipo histdrico, por ser documentos de cardcter administrativo, en razén a que ofrecen la
posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en una administracion frente a los resultados obtenidos; igualmente|
permiten reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.

Finalizado su tramite, se conservardn dos afios en el Archivo de Gestién y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de|
retencidn se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del ultimo Informe de Gestidn de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia los
digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién establecidas en la Guia de Requisitos|
Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacién y de preservacién a largo plazo|
implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia,|
con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.

40

PLANES

06

Planes de Accién Institucional

Plan de Accién Institucional

Papel /
Electrénico

Planeacion de Actividad Académica
FESAD

Papel /
Electrénico
PDE

Planeacién ~ del Area  General
Programas de Pregrado Presencial

Papel /
Electrénico
PDF

El Plan de Accion Institucional es la herramienta establecida por la Direccién de Planeacion, mediante la cual las diferentes|
dependencias de la Universidad programan las actividades prioritarias de la gestion, incluyendo metas, indicadores, recursos, etc,
y es el referente para realizar el seguimiento durante la respectiva vigencia.

Finalizado su tramite, se conservardn dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de|
retencidn se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha en que culmina su vigencia y/o aplicacién.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia los
digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién establecidas en la Guia de Requisitos|
Minimos de Digitalizacidn del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacién y de preservacion a largo plazo|
implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia,|
con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.
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PROCESOS

01

Procesos de Autoevaluacion con Fines de

Acra

i6n de Calidad de P

Académicos




Papel /

Subserie que retne los documentos del proceso de autoevaluacién, entendido como una préctica permanente que posibilita una

., Electrénico mirada critica a la forma como las instituciones asumen el desarrollo de todos los procesos involucrados, con fin de hacer|
Informe de Autoevaluacién anc . . . . . - : : i
Papel/ seguimiento sistematico al cumplimiento de sus objetivos misionales; de igual manera, analizar las condiciones que afectan su
apel P
Bl pd - desarrollo e implementar medidas que propendan por el mejoramiento continuo de los programas académicos, de forma tal que|
lectronico . . s
Informe de Evaluacidn Externa aee se asegure la calidad del servicio que ofrecen; en este sentido, la autoevaluacién es la etapa central del proceso de acreditacién.
Formulacion del Plan d Papel/
or.mu ac'\on €l Flan ce Electrénico Adquiere valores secundarios de tipo histérico, culturaly cientifico por ser documentos (tiles para la reconstruccién de la historia
Mejoramiento e . . . . . . . .
Py o0 memoria de la Universidad en la medida en que la informacion de los procesos de autoevaluacion, proporciona antecedentes y
apel " . : P
Seguimiento al Plan de €l pct L elementos fundamentales que permiten sustentar y legitimar la ruta de la alta calidad de los programas académicos y de la
lectronico N N .
Mejoramiento .y Universidad en su conjunto.
¢ del Consejo Nacional de |F27%1/
oncepto del Consejo Nacional de Electrénico Finalizado su tramite, se conservardn dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de|
Acreditacion e i ) P o .
— retencidn se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha en que se reconoce la acreditacién de calidad del programa,
Documento de Autoevaluacién para|Papel /
ﬁcredltac\on de Calidad del E:Delftronlco Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia los
rograma digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién establecidas en la Guia de Requisitos|
Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacién y de preservacion a largo plazo|
implementados por la Universidad.
Las transferencias electrénicas se efectuardan de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia,|
con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y de las Comunicaciones.
Procesos de Autoevaluacién de Programas
02 Académicos con Fines de ion del
Registro Calificado
Papel / Subserie que redne los documentos del proceso de autoevaluacién, para obtener la licencia que el Ministerio de Educacién
Informe de Estudio de Impacto Electrénico Na.clonal - MEN otorg.a aun pro.gramé de Educaciéon Su.lperlor, cuanfio demuestra ante dicho Ent/e,. que reune.las COndIFIOnSS.l/ﬁe
Papel / calidad que la ley exige. Las evidencias del proceso tienen por objeto dar cuenta de los propésitos formativos, la orientacién
Informe de Autoevaluacién con Electrénico pedagdgica, los aspectos curriculares, didacticos y administrativos, que un programa requiere para ser llevado efectivamente a la
Fines de Renovacién de Registro PDF practica.
Calificado
N Papel / Adquiere valores secundarios de tipo histérico, culturaly cientifico por ser documentos utiles para la reconstruccién de la historia
Concepto del Ministerio de . . . . . ) " .
Educacion Nacional Electrénico o memoria de la Universidad en la medida en que la informacion de los procesos de autoevaluacion, proporciona antecedentes y|
n = - elementos fundamentales que permiten sustentar y legitimar la ruta de la alta calidad de los programas académicos y de la
Plan de Mejoramiento con Fines de |Papel / . . )
. N e - Universidad en su conjunto.
Renovacién de Registro Calificado |Electrénico
PDF N PR . ~ . . ~ . N
— - - Finalizado su trdmite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de
Seguimiento Plan de Mejoramiento |Papel / retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha en que se expide el Registro Calficado.
con Fines de Renovacion de Electrénico
Registro Calificado PDF Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia los|
digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién establecidas en la Guia de Requisitos|
Documento de Autoevaluacién para|Papel / Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion y de preservacion a largo plazo|
Renovacion del Registro Calificado  |Electrénico implementados por la Universidad.
PDF
Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia,
con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.
50 PROYECTOS
01 Proyectos Académico Educativos PAE




Proyecto Académico Educativo PAE |Papel / |
Elactrénicn

Estudio de Pertinencia Papel / |
Eloctrénicn

Estructura Curricular Papel / |
Electrénico

Plan de Estudios SIRA Papel / |
Electrénico

Contenidos Programaticos Papel /
Electrénico :

Horario Semestralizado Papel / |

Resolucién Aprobacion PAE Papel / |
Eloctrénicn

Acuerdo Creacién Programa Papel /
Electrénico
PDF

Subserie que reune los documentos de origen académico y administrativo, que dan respuesta a los aspectos generales del
programa académico, a sus lineamientos estratégicos, a los aspectos curriculares, a la interdisciplinariedad, a los recursos
financieros y a la infraestructura fisica requerida, entre otros aspectos.

Adquiere valores secundarios de tipo histdrico, culturaly cientifico por ser documentos utiles para la reconstruccion de la historia
o memoria de la Universidad en la medida en que la informacion contenida en los Proyectos Académicos Educativos permite
adelantar estudios sobre temas relacionados con la direccién de los esfuerzos institucionales, los propésitos de formacién vy el
modo en que es posible alcanzar dichos propésitos.

Finalizado su tramite, se conservardn dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los tiempos de|
retencidn se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha en que se expide la Resolucion de Aprobacién del PAE.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y Correspondencia los
digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacién y de preservacién a largo plazo|
implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de Gestion
Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estard orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia,|
con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las Comunicaciones.
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