TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA - UPTC

DEPENDENCIA

OFICINA PRODUCTORA

DIRECCION DE PLANEACION

CODIGO DEPENDENCIA

02 ACTAS

04 Actas Comité de Unidades Basicas de Planeacion

Acta Comité de Unidades Basicas de Planeacion

Papel /
Electrénico PDF

Los documentos de esta Sub serie son evidencia de las actuaciones y decisiones que toma el Comité de Unidades|
Basicas de Planeacion, en cuanto a facilitar la participacién de los diversos actores sociales que integran la
comunidad universitaria, tanto en el proceso de formulacién de planes y proyectos, como en el monitoreo de su
ejecucion y seguimiento, para consolidar la red de planeacion.

Adquiere valores secundarios de tipo histdrico, en razén a que reflejan la participacion de los diversos actores de la
Institucidn tanto en la formulacion, como en el monitoreo de la ejecucion de estos planes y proyectos.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion de la dltima acta de la
respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo vy
Correspondencia las digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad. .

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestiéon Documental y el Plan Institucional de Archivos, trdmite que estard orientado por el Departamento de|
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccidn de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y|
de las Comunicaciones.

20 Actas de Proyectos de Regalias

Actas de Proyectos de Regalias

Papel /
Electrénico PDF

Los documentos de esta Sub serie son evidencia de la gestidn que realiza la Institucion para acceder a recursos de|
regalias, con el fin de atender necesidades que no pueden ser cubiertas con el presupuesto inicial de la Universidad.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por cuanto dan cuenta de los recursos adicionales obtenidos para
la generacién de nuevos y mejores espacios, en desarrollo de la academia, la investigacion, la extension y la
internacionalizacién de la Univesidad.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién de la dltima acta de Proyecto de|
Regalias de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo Y|
Correspondencia las digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestiéon Documental y el Plan Institucional de Archivos, trdmite que estard orientado por el Departamento de|
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y|
de las Comunicaciones.

30 Actas del Comité Consultivo de Planeacién




Acta del Comité Consultivo de Planeacion
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Electronico PDF

Los documentos de esta Sub serie son evidencia de las actuaciones y decisiones que toma el Comité para definir las|
orientaciones y directrices estratégicas del proceso de planeacion institucional, asi como para analizar yj|
recomendar los proyectos de inversion de los programas y proyectos concernientes al Plan de Desarrollo
Institucional, y finalmente, realizar el seguimiento y formular recomendaciones sobre el cumplimiento de los|
objetivos y metas de los planes, programas y proyectos dentro de la ejecucion de los planes institucionales, de|
conformidad con la misién y visién de la Universidad.

Adquiere valores secundarios de tipo historico, en razén a que reflejan las decisiones que adopta la administracion
para priorizar econdmicamente la asignacion de recursos que suplan las necesidades de la Institucién.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién de la dltima acta de la
respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo Y|
Correspondencia las digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y|
de las Comunicaciones.

31

Actas del Comité Coordinador de Obra Fisica

Acta del Comité Coordinador de Obra Fisica
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18

Los documentos de esta Sub serie son evidencia de las actuaciones y decisiones que toma el Comité de Obra Fisica,
con respecto a las solicitudes de modificacién o construccidon de infraestructura, de acuerdo con los planes,
programas y proyectos de la Universidad.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, en razén a que reflejan las decisiones que se adoptan para priorizar|
las necesidades de inversion en infraestructura fisica de la Institucién. Se constituyen en fuente potencial para la
investigacion en Historia del patrimonio arquitecténico de la Universidad.

Finalizado su tramite, se conservardn dos afios en el Archivo de Gestién y dieciocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién de la dltima acta de la
respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo vy
Correspondencia las digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacidn y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y|
de las Comunicaciones.
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Actas Taller de Evaluacion de la Gestion




Actas Taller de Evaluacion de la Gestion

Papel/
Electronico PDF

Las Actas Taller de Evaluacion de la Gestion, dentro de estos espacios idoneos para el fomento de la cultura de la
participacion y didlogo de los servidores publicos, reflejan la concertacion, planeacién y seguimiento a los planes|
de accion, de mejoramiento, y a la evaluacin de los procesos del Sistema Integrado de Gestion de la Institucion.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser documentos administrativos de control que reflejan ell
seguimiento que se hace en el cumplimiento de la gestidn institucional.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién de la dltima acta de la
respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo Y|
Correspondencia las digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y|
de las Comunicaciones.
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BOLETINES

05

Boletines Estadisticos

Boletin Estadistico

Papel /
Electrénico PDF

Los Boletines Estadisticos, recopilan los datos, cifras e indicadores de las actividades mas significativas de las
unidades académicas y administrativas de la Universidad, proporcionando informacién cuantitativa de la gestion
universitaria para la toma de decisiones, con el fin de brindar a la comunidad una herramienta de consulta agil y|
oportuna.

Adquiere valores secundarios de tipo historico y cultural, por ser documentos administrativos de consulta y control
que reflejan datos y cifras de caracter académico, financiero y de bienestar, que posibilitan la evaluacién vy
proyeccion de diferentes aspectos de interés al momento de tomar decisiones a nivel Institucional.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los
tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccidn del ultimo Boletin de la
respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y|
Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacidn y en los planes de
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y|
de las Comunicaciones.

10

CONCEPTOS

03

C Técnicos

Solicitud

Papel /
Electrénico PDF

La Subserie Conceptos Técnicos Econémicos, reflejan el andlisis y viabilidad que emite la Dieccién de Planeacidn,
como soporte para la toma de decisiones estratégicas de planeacion en instancias de direccién como el Consejo
Superior y la Rectoria.




Concepto

Papel /
Electronico PDF

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser documentos administrativos de consulta y control que
reflejan datos vy cifras de caracter académico, financiero, de bienestar que posibilitan la evaluacién y proyeccién
de diferentes aspectos de interés al momento de tomar de decisiones a nivel Institucional.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los
tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del Gtimo concepto de la
respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y|
Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y|
de las Comunicaciones.

19

ESTUDIOS

02

Estudios de Reformas de Estructura Organica

Estudio de Reforma de Estructura Orgdnica

Papel /
Electrénico PDF

Esta subeserie recopila la documentacion producto de estudios y analisis de las dependencias y sus funciones, con
el propésito de modificar o actualizar una estructura organica determinada.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser documentos administrativos de consulta y control que|
reflejan, cdmo la estructura organica debe responder a los propdsitos institucionales en términos de eficacia,
eficiencia y efectividad para la prestacion de los servicios, logrando la satisfaccion de las necesidades de la
comunidad.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencidn se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccion del estudio de la respectiva
vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo vy
Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y|
de las Comunicaciones.

30

INFORMES

01

Informes a Entes de Control y Vigilancia




Informe a Entes de Control y Vigilancia

Papel/
Electronico PDF

Estos informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la Universidad, que son presentados ante
los entes de control, como evidencia de la gestion institucional, respecto a los planes de funcionamiento
ejecutados.

Adquieren valor secundario de tipo histérico, en la medida en que la informacion alli contenida permite adelantar|
investigaciones histéricas sobre el desempefio institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y|
a los ejecutados.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los
tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién del dltimo Informe a Entes de
Control y Vigilancia de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y|
Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y|

da lac Camunirarinnac
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Informes de Gestién

Informe de Gestién

Papel /
Electrénico PDF

Los Informes de Gestion son documentos que consolidan informacién con el fin de dar cuenta de logros, metas,
procesos y dificultades que se presentan en la gestion académica o administrativa en un periodo determinado.

Adquiere valores secundarios de tipo histérico, por ser documentos misionales, en razén a que ofrecen la
posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en una administracion frente a los resultados obtenidos;
igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los
tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccidn del dltimo Informe de Gestién
de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y|
Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn y en los planes de
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y|
de las Comunicaciones.

18

Informes de Rendicién de Cuentas

Informe de Rendicién de Cuentas

Papel /
Electrénico PDF

Los informes de Rendicion de Cuentas, incluyen informacion sobre la gestion institucional y sus resultados, dando|
cuenta de las responsabilidades asignadas a la Universidad. También es una forma de ejercer control por parte de|
la sociedad, a través del conocimiento del ejercicio del poder publico con fines de monitoreo y vigilancia.




Cronograma de Actividades

Papel/
Electronico PDF

Aquiere valores secundarios de tipo histérico en la medida en que estos informes tienen como finalidad generar]|
transparencia, condiciones de confianza entre instituciones y ciudadanos, y garantizar el ejercicio del control social|
a la administracion, sirviendo ademds de insumo para ajustar proyectos y planes de accion para su realizacion.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencién se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de produccién del Gtimo informe de la
respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo Y|
Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad. .

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y|
de las Comunicaciones.

El Plan Anticorrupcion y de Atencidn al Ciudadano (PAAC), fija las estrategias de cardcter institucional en la lucha
contra la corrupcidn, en términos de prevencion y mitigacion de riesgos de corrupcion; acceso agil y sencillo a los|
tramites y servicios de la Universidad; generacion de espacios de didlogo para la participacién ciudadana y la
rendicién de cuentas; fortalecimiento de los mecanismos de atencién al ciudadano, y mejoramiento en la
transparencia y acceso a informacion publica de calidad.

Adquieren valor secundario de tipo Histérico en la medida en que estos informes consolidan datos sobre el
desarrollo y funcionamiento de la entidad con respecto de la revisién frente a actos de corrupcién, que son
presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestidn institucional respecto al control y seguimiento|
sobre la gestion institucional.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha en que culmina su vigencia y/o aplicacién.

Esta Sub serie documental adquiere valores secundarios por contener documentos que en sentido amplio, dan
cuenta, se refieren o pueden ser identificados como documentos relacionadas con Derechos Humanos, DIH,
Memora histérica y Conflicto Armado.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo vy
Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacidn y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y|
de las Comunicaciones.

40 PLANES
01 Planes Anti Corrupcion y de Atencidn al Ciudadano
Papel /
Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano | Electrénico PDF
Mapa de Riesgos Papel /
Electrénico PDF
06 Planes de Accion Institucional

Plan de Accién Institucional

Papel /
Electrénico PDF

El plan de accioén institucional es la herramienta establecida por la Direccion de Planeacién mediante la cual las
diferentes dependencias de la Universidad programan las actividades prioritarias de la gestion, incluyendo metas,
indicadores, recursos, etc, y es el referente para realizar el seguimiento durante la respectiva vigencia.




Ajustes a la Formulacion del Plan de Accion

Papel/
Electronico PDF

Aquiere valor secundario de tipo histérico, en la medida en que estos planes aportan informacion sobre las|
decisiones que toma la Universidad, para programar sus actividades, en un periodo determinado.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha en que culmina su vigencia y/o aplicacién.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo Y|
Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y|
de las Comunicaciones.

12

Planes de Desarrollo Institucional

Plan de Desarrollo Institucional
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Esta Sub serie estd representada en un documento, mediante el cual la administracién se traza unos objetivos y|
lineamientos que pretende alcanzar en un periodo de gobierno.

Aquiere valor secundario de tipo histérico por cuanto la informacion alli contenida permite la realizacion de|
estudios de tipo estadistico, sobre los alcances y logros alcanzados por la Universidad. También son fuente para
investigaciones de tipo histérico, sociolégico y antropoldgico, sobre las politicas y estrategias usadas para el
desarrollo institucional. Igualmente son fuente parta estudios en el campo de la administracion publica, en el
analisis y mejoramiento de politicas publicas. Pueden también considerarse como elementos de comparacion entre,
distintas administraciones para identificar sus diferencias y coberturas respecto a las necesidades basicas exitentes|
en las diferentes dreas de la Universidad.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha en que culmina su vigencia y/o aplicacién.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo vy
Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacién, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y|
de las Comunicaciones.

15

Planes de Participacién Ciudadana




Plan de Participacién Ciudadana
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Con estos planes, se pretende garantizar el derecho de los ciudadanos a participar e intervenir activamente en el
control de la gestion publica. De igual manera, describen los mecanismos disponibles para que la ciudadania haga
uso de sus derechos y deberes de participacion, con el fin de fortalecer los lazos de confianza e interaccién entre la
ciudadania y la universidad.

Adquiere valor secundario de tipo histérico, en la mediad en que la informacion alli contenida permite la realizacién
de estudios de tipo estadistico, sobre los alcances y logros en las metas propuestas por la Administracion.

Esta Sub serie documental adquiere valores secundarios por contener documentos que en sentido amplio, dan
cuenta, se refieren o pueden ser identificados como documentos relacionadas con Derechos Humanos, DIH,
Memora histérica y Conflicto Armado.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha en que culmina su vigencia y/o aplicacién.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo Y|
Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacién y|
de las Comunicaciones.
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Planes de Rendicién de Cuentas

Plan de Rendicién de Cuentas

Papel /
Electrénico
PDF

Esta subserie estd representada por el documento, en el cual se refleja el esquema que disefid la Institucion para la
realizacién de la rendicion de cuentas, entendida como el proceso permanente a través de varios espacios de
interlocucién, deliberacién y comunicacion, en el que los lideres de los procesos deben informar, dialogar y dar|
respuesta clara, concreta y eficaz sobre los resultados de la gestion encomendada, y someterse a la revision yj|
evaluacion de la ciudadania.

Adquiere valor secundario de tipo histérico, arrojando informacion sobre cémo la Universidad Pedagodgica vy
Tecnoldgica de Colombia, busca generar espacios de didlogo y participacion transparente con los grupos de valor y|
la ciudadania, paradar a conocer informacién oportuna y veraz sobre el manejo de los recursos, las decisiones y la
gestion realizada en el ejercicio del poder que le ha sido encomendado.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha en que culmina su vigencia y/o aplicacién.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo vy
Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacidn y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccién de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y|
de las Comunicaciones.
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Planes Estratégicos de Desarrollo




Plan Estratégico de Desarrollo

Papel/
Electronico PDF

La Subserie Planes Estratégicos de Desarrollo, son herramientas de gestion que organizan y orientan las acciones de|
la Universidad para alcanzar objetivos que sean acordes con su misién o su plan Maestro de Desarrollo.

Dentro de las posibilidades investigativas que ofrecen los Planes Estratégicos de Desarrollo, se encuentra la
posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en una administracion frente a los resultados obtenidos|
al finalizar el periodo de gobierno que tuvo a cargo; igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos
administrativos utilizados durante una administracion, en un lapso determinado. Son fuente también para realizar|
estudios o investigaciones en dreas como la administracion publica. Igualmente, son Utiles para la realizacion de
investigaciones de tipo histérico relacionadas con la historia de la administracién en las diferentes areas que la
componen, y de tipo socio-econdmico como fuente primaria de investigacion sobre el desarrollo y mejoramiento|
de la calidad de vida de la comunidad.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha en que culmina su vigencia y/o aplicacién.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo Y|
Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y|
de las Comunicaciones.
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Planes Maestros de Desarrollo Institucional

Plan Maestro de Desarrollo Institucional

Papel /
Electrénico
PDF

La Subserie Planes Maestros de Desarrollo Institucional, fijan la visién de la Institucién a largo plazo y definen el
conjunto de objetivos, metas, programas, proyectos y acciones estratégicas; los recursos, el cronograma vy los
indicadores de gestién a cumplir, en un periodo especifico.

Dentro de las posibilidades investigativas que ofrecen los Planes Estratégicos de Desarrollo, se encuentra la
posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en una administracion frente a los resultados obtenidos|
al finalizar el periodo de gobierno que tuvo a cargo; igualmente permiten reconocer las estrategias y modelos
administrativos utilizados durante una administracién, en un lapso determinado. Son fuente también para realizar|
estudios o investigaciones en dreas como la administracion publica. Igualmente, son dutiles para la realizacién de
investigaciones de tipo histdrico relacionadas con la historia de la administracién en las diferentes areas que la
componen, y de tipo socio-econémico como fuente primaria de investigaciéon sobre el desarrollo y mejoramiento
de la calidad de vida de la comunidad.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha en que culmina su vigencia y/o aplicacién.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo vy
Correspondencia los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y|
de las Comunicaciones.
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PROGRAMACIONES PRESUPUESTALES




Anteproyecto de Presupuesto

Papel/
Electronico PDF

Resolucion de Liquidacién de Presupuesto

Papel/
Electronico PDF

Registro de Techos Presupuestales

Papel/
Electronico PDF

Consolidado por programas Presupuestales de
Proyeccion de Ingresos y Gastos

Papel /
Electronico PDF

Proyeccion de Ingresos y Gastos Unidad
Administrativa

Papel /
Electrénico PDF

Proyeccion de Costos de Némina de Personal
Administrativo

Papel /
Electronico PDF

Proyeccion de Costos de Nomina de Personal
Docente

Papel /
Electrénico PDF

Consolidado Proyeccion de Ingresos y Gastos
Recurso 30 - Extensién

Papel /
Electrénico PDF

Consolidado Proyeccion de Gastos Plan de
Compras y Necesidades

Papel /
Electrénico PDF

La serie Programacion Presupuestal, reline la documentacion que constituye el proceso inicial del ciclo
presupuestal de la Universidad e incluye las fases de formulacion del anteproyecto de presupuesto institucional.
Comprende todos los procesos tendientes a determinar la totalidad de los ingresos corrientes y recursos de capital,
y de los gastos de la Universidad en la respectiva vigencia.

Esta subserie documental da cuenta del proceso mediante el cual la Universidad establece los lineamientos,
instrumentos y procedimientos para la elabracion, presentacion, estudio y aprobacion del presupuesto de la
Universidad, con el fin de determinar los recursos que se proyectan recibir durante una vigencia fiscal, con base en
los cuales se financiardn los gastos de funcionamiento, servicio de la deuda e inversién que se esperan ejecutar en
cumplimiento de los compromisos adquiridos a través de los Planes de Desarrollo.

Aquiere valor secundario de tipos histérico, en la medida en que permite conocer como se determinan los
presupuestos en las diferentes vigencias y etapas institucionales.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el Archivo Central. Los
tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha en que culmina su vigencia y/o aplicacién.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo y|
Correspondencia las digitalizara, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacion
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en los planes de
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y|
de las Comunicaciones.
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PROYECTOS

02

Proyectos de Inversion

Proyecto de Inversion

Papel /
Electrénico PDF

Carta de Presentacion o Solicitud del Proyecto

Papel /
Electrénico PDF

Certificado de Articulacién con el Plan de
Desarrollo Institucional

Papel /
Electrénico PDF

Plantilla Arbol de Problemas y Objetivos

Papel /
Electrénico PDF

Documento Técnico

Papel /
Electrénico PDF

Matriz de Identificacién de Actores

Papel /
Electrénico PDF

Matriz de Identificacién de Problemas
Significativos (Riesgos)

Papel /
Electrénico PDF

Papel /
Presupuesto Electrénico PDF

Papel /
Cronograma Electrénico PDF

Estudio de Mercado

Papel /
Electrénico PDF

Memorial de Responsabilidad

Papel /
Electrénico PDF

Formulacidn del Proyecto

Papel /
Electrénico PDF

Plan de Contingencia

Papel /
Electrénico PDF

Tabla de Valoracion y Diagnéstico de las
Edificaciones

Papel /
Electrénico PDF

La Sub serie Proyectos de Inversion, agrupan los documentos que evidencian el conjunto de actividades que se|
desarrollan en un periodo determinado, y que involucran recursos (financieros, fisicos, humanos, ambientales,
tecnoldgicos, etc.) con el propdsito de transformar una situacién problematica. El resultado es una situacién en la
que esa problemdtica se elimina o se reduce.

Dentro de las posibilidades investigativas que ofrecen los Proyectos de Inversion, se encuentran la realizacién de
analisis de tipo estadistico y econédmico para medir los niveles de inversién realizados en la Universidad, ya sea
dentro del tiempo de una vigencia fiscal o de la duracién de un Plan de Desarrollo; también permiten identificar|
desde un punto de vista socioldgico, cudles fueron los ejes principales atendidos dentro de una administracion.
Igualmente son dutiles para el desarrollo de investigaciones histdricas, como fuente primaria para el andlisis de un
periodo determinado de la misma, asi mismo, se pueden utilizar como herramienta para estudios sobre modelos en
y para la administracién.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestidn y ocho afios en el Archivo Central. Los|
tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha en que culmina su vigencia y/o aplicacién.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el Departamento de Archivo vy
Correspondencia los digitalizard, aplicando de manera articulada las medidas de seguridad de la informacién
establecidas en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los planes de|
conservacion y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de Conservacion, el Programa de
Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos, tramite que estara orientado por el Departamento de
Archivo y Correspondencia, con el acompafiamiento de la Direccidn de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y|
de las Comunicaciones.
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