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02 ACTAS

14 Actas de la Comisién de Etica

Acta de la Comisién de Etica

Papel/
Electrénico
PDF

Las Actas de la Comisién de Etica, muestran las acciones que desarrolla esta Comisién para
garantizar el cumplimiento de las normas, las calidades y las responsabilidades en las cuales
se fundamenta la gestion académico - administrativa de la Institucion.

La Sub serie, adquiere valores secundarios de tipo histdrico y cultural por ser documentos
utiles para la reconstruccion de la historia o memoria de la Universidad en la medidad en
que en su contenido se evidencia disposiciones que regulan las buenas actuaciones de los
funcionarios de la Universidad y por contener documentos que en sentido amplio, dan
cuenta, se refieren o pueden ser identificados como documentos relacionadas con
Derechos Humanos, DIH, Memora histdrica y Conflicto Armado.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de
produccion de la dltima acta de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el
Departamento de Archivo y Correspondencia las digitalizara, aplicando de manera
articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion
y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electronicas se efectuaran de conformidad con el Sistema de
Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
trdmite que estard orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el
acompafiamiento de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las
Comunicaciones.

55 Actas del Comité Directivo




Acta del Comité Directivo

Papel/
Electrénico
PDF

Las Actas del Comité Directivo, muestran las acciones que desarrolla este Comité en lo
relativo a la evaluacién de las politicas administrativas y financieras que deban adoptarse
para garantizar el adecuado funcionamiento de la Universidad.

Adquiere valores secundarios de tipo histdrico y cultural por ser documentos utiles para la
reconstruccion de la historia o memoria de la Universidad, al contener disposiciones que
son evidencia de las decisiones que se toman a nivel dirtectivo para el efectivo
cumplimiento de la mision institucional.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de
produccion de la dltima acta de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el
Departamento de Archivo y Correspondencia las digitalizara, aplicando de manera
articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacion
y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de
Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
trdmite que estard orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el
acompafiamiento de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las
Comunicaciones.

04

BOLETINES

06

Boletines Internos de Rectoria

Boletin Interno de Rectoria

Papel/
Electrénico
PDF

TCos Boletines Internos de Rectoria contienen la informacion sustancia y de interes genera

publicada periodicamente, a través de este medio.

Adquiere valores secundarios de tipo histdrico, cultural y estético por ser documentos
administrativos con contenido informativo y/o aclatorio sobre asuntos relevantes, que
competen a la Direccion de la Universidad. Se reconocen en ellos atributos de calidad
artistica o de disefio, que reflejan una idea creativa en la técnica de elaboracion de los
boletines.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de
produccion del dltimo boletin de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el
Departamento de Archivo y Correspondencia los digitalizard, aplicando de manera
articulada las medidas de seguridad de la informacidn establecidas en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion
y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de
Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
tramite que estara orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el
acompafiamiento de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las
Comunicaciones.

30

INFORMES

13

Informes de Gestion




Informe de Gestion

Papel/
Electrénico
PDF

Los Informes de Gestiéon son documentos que consolidan informacién con el fin de dar
cuenta de logros, metas, procesos y dificultades que se presentan en la gestion académica o
administrativa en un periodo determinado.

Esta susbserie adquiere valores secundarios de tipo histdrico, como fuentes para la
investigacion en los campos de la historia, la educacién y la administracion publica; en
razoén a que ofrecen la posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en una
administracion frente a los resultados obtenidos; igualmente permiten reconocer las
estrategias y modelos administrativos utilizados durante una vigencia.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de
produccion del dltimo Informe de Gestidn de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el
Departamento de Archivo y Correspondencia los digitalizara, aplicando de manera
articulada las medidas de seguridad de la informacién establecidas en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en los planes de conservacion
y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de
Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
trdmite que estard orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el
acompafiamiento de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las
Comunicaciones.

55

RESOLUCIONES

03

Resoluciones Rectorales




Resolucién Rectoral Papel/ Estas Resoluciones, son Actos Administrativos, emitidos por la Rectoria de la Universidad
E::Fc"é"‘m que evidencian la manifestacién de la voluntad de la administracion, tendiente a producir
efectos juridicos.

La subserie Resoluciones Rectorales, tienen un valor administrativo, juridico, histdrico vy
cultural para la entidad, por cuanto la informacién alli contenida permite adelantar
investigaciones historicas y culturales respecto de las decisiones tomadas en desarrollo de
la mision institucional, en sus diferentes contextos a través del tiempo.

Finalizado su tramite, se conservaran dos afios en el Archivo de Gestion y ocho afios en el
Archivo Central. Los tiempos de retencion se cuentan a partir del afio siguiente a la fecha de
produccidn de la tltima Resolucidn de la respectiva vigencia.

Se conservaran en su soporte original y previo a la transferencia secundaria, el
1 1 | 2 8 X X Departamento de Archivo y Correspondencia las digitalizara, aplicando de manera
articulada las medidas de seguridad de la informacion establecidas en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion y en los planes de conservacion
y de preservacion a largo plazo implementados por la Universidad.

Las transferencias electrénicas se efectuardn de conformidad con el Sistema de
Conservacion, el Programa de Gestion Documental y el Plan Institucional de Archivos,
trdmite que estard orientado por el Departamento de Archivo y Correspondencia, con el
acompafiamiento de la Direccion de las Tecnologias y Sistemas de Informacion y de las
Comunicaciones.

CONVENCIONES
Tiempo de retencion Disposicion Final
AG: Archivo de Gestion Flujo Cardinalidad: CT: Conservacion Total
AC: Archivo Central E: Entrada Cantlda(}l de ejemplares S: Seleccion
(Tipos doc.)
S: Salida Obligatoriedad: E: Eliminacion
0: No es obligatorio
I: Interna

1: Es obigatorio MT: Medio tecnoldgico (Microf}%macio’n/DigitaIizacit’m)
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