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CIRCULAR No. 0{&8
DE: RECTORIA, SECRETARIA GENERAL Y DEPART;AMENTO DE ARCHIVO Y %ORRESPONDENCIA
PARA: DEPENDENCIAS ACADEMICAS Y A[;:MINISTRATﬁl\’/ASV DE LA UP%(Z!

ASUNTO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES A TRAVES DEL SISTEMA DE GEST!ON
DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO — SGDEA

FECHA: 02 de julio de 2024

En cumplimiento del Procedimiento A-ED-PO2 Transferencia Documental, se informa que & partir del
presente afio las transferencnas documentales se realizaran de manera elecrromca a través del Sistema
de Gestién de Documentos Electromcos de Archivo —SGDEA-. C

Por tal razén, y tenlendo en cuenta que los expedientes deben quedar compietos en las fechas previstas
en el Cronograma para: la Transferenc;a Flectronica de,.los Documentos, se convoca a toclas las
dependencias académicas y administrativas para que reahcen.el ingreso de los documentos de ios afios
2020 a 2023 en el SGDEA; informacién que serd verificada por el Departamento de Archivo y
Correspondencia. .

Para efecto de lo anterior, se adjunta a la presente, &l procedimiento a seguir para el ciere de
expedientes y el Cronograma para la Transferencia Electrdnica de los Documentos.

UE VERA LOPEZ.
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