ACREIITACION INSTITUCIONAL

DE AHTA ('AI\_IP{\D LA UNIVERSIDAD
M ! I ¢ A MDPUS

¥ u:}huzwmn 2015 MEN / B ANOS Q U E QU E R E M O S

24 |
CIRCULAR No. 00« |

DE : RECTORIA, SECRETARIA GENERAL y DEPARTAMENTO
DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.

PARA : DEPENDENCIAS ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE
LA SEDE CENTRAL DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA.

ASUNTO - INFORMANDO NO HABRA CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES PARA LA PRESENTE VIGENCIA.

|
FECHA : 23 DE ENERO DE 2020 ‘

Iniciado el afo laboral 2020 y habiéndose confimado que persiste la dificultad de ‘
falta de espacio para recibir las transferencias documentales Primarias en el

Archivo Central de la Universidad -Sede Central Tunja, informamos que no se
expedird el respectivo Cronograma.

Al respecto, con miras a subsanar en forma definitiva esta carencia de espacio, la
Administracion ha considerado viable, preparar un proyecto para tener acceso a
unas instalaciones adecuadas técnicamente segun las exigencias del Archivo
General de la Nacidén, para salvaguardar los archivos de la Universidad y dar
cumplimiento de manera unificada a la Funcidn Archivistica Institucional.

De momento, con el fin de garantizar el normal curso de la Gestién Documental de n
la Institucién, solicitamos a las Oficinas Productoras de los documentos, continuar |
tomando accion sobre las siguientes recomendaciones: ‘

1) Mantener organizados los archivos de gestion en su poder, en forma |
consecutiva ano por ano, de conformidad con los principios y procesos |
archivisticos, aplicando las respectivas Tablas de Retencién, en
cumplimiento de la Ley 594 de 2000, de tal forma que se evite la
acumulaciéon de documentos y se pueda prestar en cualquier momento, un ‘
eficiente y oportuno servicio de consulta. f

Para tal efecto, se recuerda que en virtud de lo establecido en el Articulo 3°
del Acuerdo 042 de 2002 del Archivo General de la Nacidn, los Jefes de las
Oficinas son directamente responsables de velar por |la organizacion,
consulta, conservacion y custodia de los Archivos de Gestion de las
dependencias a su cargo.
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2) Dar estricto cumplimiento al Arficulo 15 de la Ley 594 de 2000, desarrollado
en el Articulo Segundo del Acuerdo 038 de 2002 del AGN, segin el cual toda
persona al ser vinculada, frasladada o desvinculada del cargo, deberd
recibir o entregar, segiun sea el caso, los documentos y archivos
debidamente organizados e inventariados, diligenciando para ello el
formato Unico de Inventario, aplicando la Tabla de Retencién Documental,
con el fin de garantizar la continuidad de la gestion.

Para resolver cualquier inquietud relacionada con la Gestion Documental de la
Institucion, pueden ingresar al portal corporafivo, a través de la pagina Institucional
www.uptc.edu.co, Menu: Administrativos - Sistema Integrado de Gestidén, SIG -

Mapa de Procesos - Procesos de Apoyo - (A) Administrativos — Gestidn Electoral,
Documental y de Peticiones, donde figuran los respectivos Procedimientos,
Instructivos, Formatos y Guias relacionados con dicha Gestién, o acudir a la Seccién
de Asesoria Archivistica, ubicada en la Oficina del Departamento de Archivo y
Correspondencia.
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