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CIRCULAR N°’

DE: RECTORIA Y DEPARTAMENTO DE CONTRATACION ALMACEN E INVENTARIOS UPTC - TUNJA

PARA: EMPLEADOS PUBLICOS DOCENTES, EMPLEADOS PUBLICOS NO DOCENTES,
TRABAJADORES OFICIALES.

ASUNTO: ACTUALIZACION DE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO (INVENTARIO)

FECHA: 19 DE NOVIEMBRE DE 2018

E! Departamento de Contratacién Almacén de la Universidad Pedagogica y Tecnolégica de Colombia
solicita a todos los funcionarios con inventario a su cargo que una vez hecha la actualizacién de inventarios
en el aplicativo, se recomienda registrar las respectivas novedades en el mismo con el fin de confrontar la
informacién de acuerdo con el Sistema de Informacién Administrativa y Financiero [ntegrado — SIAFI de la
Universidad Pedagégica y Tecnolégica de Colombia. Asl mismo realizar los tramites perfinentes en cuanto
a individualizacién de inventarios, reintegros y traslados cuando lo requiera. En caso de los docentes
ocasionales realizar la legalizacion antes de la terminacion de contrato.

Para este fin, fos responsables de inventario deben confrontar el registro de bienes a su cargo que se
encuentra habilitada en la pagina {http.//desnet uptc.edu.co) Inventarios UPTC, contra la existencia fisica
de los mismos para garantizar que su identificacién corresponde en marca, modelo, referencia y nimero
de placa.

Para lo anterior el funcionario dispone con un piazo maximo hasta el dia catorce (14) de diciembra de 2018,
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VERA LOPEZ

ENRI JE S ARIEL CIFUENTES M.
Rector (E) Universidad Pedagégica y Jefe Departamento de Contratacion
Tecnolégica
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Profesmnal

Proyecto: Digno Moritza Fernéndez C.

Almocén e Inventarios

Reviso: José Humberto Daza Rodriguez
Profesional Universitario Almacén e Inventarios
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